
 

Dr. Korbuly Tamás Közjegyzői Irodája (Budapest, VII. kerület) 

közjegyzői irodai ügyintéző  

 munkatársat keres angol nyelvtudással, bővülő fiatal csapatába! 
 

Főbb feladatok: 
 

• a közjegyző és a közjegyzőhelyettes munkájának támogatása; 
• önálló előkészítő és adminisztratív munka a közjegyzői eljárásokban; 
• elektronikus rendszerek kezelése, nyilvántartások vezetése; 
• ügyfelekkel való kapcsolattartás telefonon, e-mail-en, személyesen; 
• munkaszervezés és beszerzések támogatása, kapcsolattartás szolgáltatókkal. 

 
Miért jó itt dolgozni? 
 

• teljes munkaidős foglakoztatás (a munkakörben "home office" nem biztosított); 
• fiatal, nyílt, segítőkész csapat; 
• modern, barátságos, pezsgő belvárosi munkakörnyezet, kiváló munkatársak; 
• széleskörű tapasztalatszerzési lehetőség a közjegyzői munka minden területén, kiemelten 

nyelvi jogosítvány alkalmazása terén; 
• kihívásokkal teli, felelősségteljes feladatok; 
• versenyképes jövedelem; 
• határozatlan idejű munkaszerződés; 
• közösen elköltött ebéd, „szent” ebédszünetben; 
• térítésmentes kávé; 
• kamarai képzéseken való részvételi lehetőség, szükség esetén nyelvoktatás, nyelvi 

fejlesztés biztosítása, amelynek költségeit az iroda állja. 
 

Elvárások/készségek: 
 

• felsőfokú végzettség (nem jogász); 
• pontos, igényes munkavégzés; 
• csapatmunka; 
• kiváló kommunikációs képesség (írásban és szóban is); 
• ügyfélközpontú hozzáállás, empátia, szervezési és problémamegoldó szemlélettel 

párosulva. 
 
Jelentkezésnél előnyt jelent (nem feltétel):  

 
• aktív angol és / vagy német nyelvtudás írásban és szóban; 

• közjegyzői irodában szerzett tapasztalat (Küsz. és nyilvántartások ismerete, kezelése); 

• „front office” tapasztalat; 

• ügyvédi / végrehajtói irodában / bíróságon / ügyészségen szerzett tapasztalat. 



További információt rólunk a www.korbulykozjegyzo.hu honlapon találnak! 

Jelentkezés módja: A nettó fizetési igényt is tartalmazó jelentkezéseket az 

allas.bp7kozjegyzo@gmail.com  email címre küldött fényképes önéletrajzzal várjuk. 

Kérjük, hogy jogász végzettséggel erre a hirdetésre ne jelentkezzenek! Köszönjük! 
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