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Dr. Korbuly Tamds Ké6zjegyzdi Iroddja (Budapest, VILI. kertilet)

kozjegyzdi irodai tligyintézdé

munkatdrsat keres angol nyelvtuddssal, b6viilé fiatal csapatdba!

Fobb feladatok:

o akozjegyzé és a kozjegyzbhelyettes munkdjdnak tdmogatdsa;

e 0ndllé el6készit6 és adminisztrativ munka a k6zjegyzbi eljdrdsokban;

o elektronikus rendszerek kezelése, nyilvdntartdsok vezetése;

o tligyfelekkel val6 kapcsolattartds telefonon, e-mail-en, személyesen;

o munkaszervezés és beszerzések timogatdsa, kapcsolattartds szolgdltatékkal.

Miért jo itt dolgozni?

e teljes munkaid{s foglakoztatds (a munkakorben "home office” nem biztositott);

e fiatal, nyilt, segit6kész csapat;

e modern, bardtsdgos, pezsg6 belvdrosi munkakornyezet, kivdlé munkatdrsak;

o széleskort tapasztalatszerzési lehetéség a kozjegyz6i munka minden tertiletén, kiemelten
nyelvi jogositvany alkalmazdsa terén;

o kihivdsokkal teli, felelésségteljes feladatok;

e versenyképes jovedelem;

e hatdrozatlan idejii munkaszerz6dés;

e kozdsen elkoltott ebéd, ,szent” ebédsziinetben;

o téritésmentes kdvé;

e kamarai képzéseken valé6 részvételi lehetGség, sziikség esetén nyelvoktatds, nyelvi
fejlesztés biztositdsa, amelynek koltségeit az iroda dllja.

Elvarasok/készségek:

o fels6foki végzettség (nem jogdsz);

e pontos, igényes munkavégzés;

e csapatmunka;

e kivdl6 kommunikdcids képesség (irdsban és széban is);

e lgyfélkézpontu hozzddllds, empdtia, szervezési és problémamegoldé szemlélettel
pdrosulva.

Jelentkezésnél el6nyt jelent (nem feltétel):

e aktiv angol és / vagy német nyelvtudds irdsban és széban;

e kézjegyzdi iroddban szerzett tapasztalat (Kiisz. és nyilvdntartdsok ismerete, kezelése);
e front office” tapasztalat;

e ligyvédi / végrehajtdi iroddban / birésdgon / ligyészségen szerzett tapasztalat.




Tovabbi informdcict rélunk a www.korbulykozjegyzo.hu honlapon taldlnak!

Jelentkezés mddja: A nettd fizetési igényt is tartalmazd jelentkezéseket az
email cimre kiildott fényképes onéletrajzzal vdrjuk.

Keérjiik, hogy jogdsz végzettséggel erre a hirdetésre ne jelentkezzenek! Készonjiik!
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